GUIDA RICHIESTA VOUCHER A CATALOGO

ALl CONFSAL  MINSTERO DEL LAVORO

Y e * * * fo— M S b ot Ageoct Nasicndis Poltiche Atve del Laves



GUIDA RICHIESTA VOUCHER A CATALOGO

Il C.d.A. di Fondo Conoscenza nella seduta del 27 luglio 2022 ha approvato I’Avviso 4/2022 avente ad
oggetto la modalita e procedure per la richiesta di voucher formativi per i dipendenti degli studi
professionali aderenti a Fondo Conoscenza. In pubblicazione presso la Gazzetta Ufficiale V Serie Speciale

— Contratti Pubblici n. 89 dell’01/08/2022.

| corsi approvati sono visibili selezionando “CONSULTA IL CATALOGO” nell’lhomepage di Fondo

Conoscenza:

ilFondo Awisi Trasparenza/ Comunicazione Documenti News Q

ondao
o ENZA

2022

FINANZIAMENTO DI INTERVENTI SPERIMENTAL | DI POLITICHE ATTIVE DEL LAVORO

REGISTRATI E ACCEDI Al “SERV ZI PER IL LAVORO"”

AVVISO 4/2022 - CNTO SISTEMA

Online il catalogo di formazione continua a favore degli/studi professionali aderenti a Fondo Conoscenza.
La richiesta di finanziamento del voucher potra essere presentata dal soggetto beneficiario a partire dalle ore 9.00 del 15/09/2022.

v
CONSULTA IL CATALOGO
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GUIDA RICHIESTA VOUCHER A CATALOGO

Elenco Corsi a Catalogo

Ente di Formazione

Codice
Area tematica  Seleziona un'area tematica v
— ‘
Tipologia iniziativa | Seleziona una Tipologia v |
Sede Provincia
| Seleziona una provincia v
Comune
| Seleziona prima una provinda v
Codice Titolo Azienda Invito Seleziona
FCAT202202001 more skills, more business Invito
212022 4
FCAT202202002 Smart Office Invito
212022 4
FCAT202202003 Corso specialistico per la gestione, il monitoraggio, la rendicontazione ed il Invito
controllo dei fondi del “Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza 2/2022 4
FCAT202202005 CONTABILITA E FISCALITA ALLA LUCE DELLE NUOVE NORMATIVE Invito P
212022 s <

— E possibile ricercare un corso filtrando la lista per: Ente di Formazione, Codice, Area tematica, Tipologia
iniziativa e Sede.

Selezionare il corso scelto cliccando ,

Si accede alla schermata “Dettagli Corso a Catalogo”, all'interno della quale sono presenti i dettagli del
corso selezionato quali ad esempio Titolo, Area tematica, tipologia e modalita, contenuti, moduli, data
inizio prevista e data fine prevista:

Dettagli Corso a Catalogo

Titolo
CONTABILITA' E FISCALITA' ALLA LUCE DELLE NUOVE NORMATIVE *

Area Tematica
Contabilta, finanza v

=

Tipologia dell'iniziativa

® Corsi
Seminari

Laboratori
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Dopo aver preso visione dei dettagli del corso e possibile richiedere il Finanziamento Voucher per il Corso
selezionato selezionando “Registrati per richiedere il voucher” in fondo alla pagina:

Periodo di svolgimento dell'iniziativa formativa (l'iniziativa dovra essere erogata nel periodo indicato dall' Ente)

Data inizio prevista
01/10/2022 ¥

Data fine prevista
30/03/2023

Registrati per richiedere i voucher

A

Si accede alla pagina di login dove occorre registrarsi: -

Registrazione Azienda

<&
<

O Azienda Privata

O Ente Pubblico

A

Selezionare se “Azienda Privata” o “Ente Pubblico” e cliccare su “Avanti”

Registrazione Azienda

Inserire il codice fiscale da ricercare in anagrafica INPS:
< Inserire il codice fiscale e cliccare su “Cerca”

NB: Non sara possibile richiedere i Voucher se I'azienda non risulta aderente dai dati in possesso del
Fondo, se infatti I'azienda non aderisce al Fondo a seguito della ricerca sara visualizzato il seguente
risultato “Azienda non presente nei nostri archivi. Registrare i dati dell'azienda e successivamente
I'UNIEMENS delle singole matricole” e anche completando la registrazione la richiesta Voucher sara
possibile solo ed esclusivamente quando |I'azienda risultera aderente.
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Nella seguente schermata sono riportati i dati dell’Azienda aderente cercata, occorre solamente inserire
i dati mancanti:

Registrazione Azienda

Inserire il codice fiscale da ricercare in anagrafica INPS:
0000000000000000000

Ragione Sociale:
AZIENDA PROVA

Partita IVA:
00000000000

Indirizzo:
VIA XXXXKXX, 0 ‘

Provincia: i
[x00oeo v

Comune:
[0 XX |

CAP:
00000 7

Telefono:
0000000000 *

Fax:
0000000000 "

Email:
mail @mail.it

PEC@ _t ) A fine registrazione le credenziali (Utente e Password)
pec@pec.i s ]
verranno inviate alla PEC presente in questo campo

Elenco Matricole INPS:

Apri un conto formazione aziendale Selezionare NO alla voce “Apri un conto formazione aziendale”
Osl @No “———  ecliccare su “Conferma”.
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Appare la seguente schermata relativa ai dati del Legale Rappresentante, occorre solamente inserire i
dati mancanti:

Dati Rappresentante Legale

Nome
Cognome
Codice Fiscale

Carica Ricoperta
dal *al "

Indirizzo

Provincia Residenza:
|Selezi0na una provincia v

Comune Residenza:
"

CAP:

Data di nascita

*

Provincia nascita:
|Seleziona una provincia v

Comune nascita:
V)
Telefono:

Fax:

EMail:

Salva

Compilati tutti i dati richiesti occorre cliccare su “Salva” per completare la registrazione:

Registrazione Azienda effettuata con successo

Registrazione Azienda Aderente effettuata con successo.

Sono state inviate all'indirizzo PEC indicato le credenziali di accesso.

Torna alla Pagina di Login

Selezionare “Torna alla Pagina di Login” per accedere con le credenziali dell’azienda appena registrata.
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GUIDA RICHIESTA VOUCHER A CATALOGO

Si accede alla seguente schermata dove € presente il corso precedentemente selezionato:

Richiedi Voucher

Catalogo:
FCAT202202005 - CONTABILITA' E FISCALITA ALLA LUCE DELLE NUOVE NORMATIVE

Finanziamento Catalogo (€):
2000

MNessun voucher richiesto

Toma a Dettagli Catalogo | Torna a Elenco Corsi a Catalogo 4-|

Selezionare “Nuovo Voucher” per completare la richiesta e inserire i dati richiesti:

Catalogo:
FCAT202001051 - Formazione Generale e Specifica Lavoratori in Attivita a Rischio Basso (Codice ATECO 2007: 63 e 69)

Codice ATECO 2007 Azienda:

v

Nome:

| "

Cognome:

|C°dice Flscale. Selezionare e compilare i tutti i dati richiesti

Titolo di Studio:
O Nessun Titolo

O Licenza Elementare

O Licenza Media

O Qualifica Professionale

O Diploma di Scuola Media Superiore
O Titolo post-diploma non universitario

O lLaurea e successive specializzazioni
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Tipologia contrattuale:

O Contratto a tempo indeterminato full time
O Contratto a tempo indeterminato part time
O Contratto a tempo determinato full time

O Contratto a tempo determinato part time
O Apprendista

O Lavoratore stagionale

O Lavoratore in cassa integrazione

Lavoratore appartenente a categorie svantaggiate ex lege 68/69:
QOsl

ONO

Sede di lavoro:

Cliccare su “Salva” per procedere all’invio del Voucher:

Invio Voucher

Richiesta finanziamento Voucher

> Compila il documento

Carica documento firmato (formato: _pdf.p7m; dimensione massima: 5mb):
|_ Sfoglia... | Messun file selezionato.

Documento di riconoscimento del dichiarante
Data scadenza documento:

Carica Documento firmato (formato: _pdf.p/m; dimensione massima: 5Smb):
|_ Sfoglia... | Messun file selezionato.

Salva Documenti

Selezionare “Compila il documento” per visualizzare il documento “Allegato 1 — Richiesta finanziamento
voucher— Awviso 4/2022” che riporta precompilate le informazioni relative all’azienda richiedente, I'iniziativa
scelta, il lavoratore in formazione e i campi che dovranno essere compilati.
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GUIDA RICHIESTA VOUCHER A CATALOGO

Nello specifico selezionare I'opzione in riferimento agli obblighi previsti dalla Legge 68/99:

Atal fine, ai sensi dell'art. 47 del D PR n. 445/2000, consapevole delle conseguenze previste dalfart. 75 e delle sanzioni penall previste dall'art. 76 del medesimo D PR. nel caso & non vertiere, di 0 uso di atti falsi, Vla
softoscritto’a

DICHIARA

» la non sussistenza delle clausole & esclusione di cui allart. 38, comma 1, del D.Lgs n 1632006 esmi,

= che nei confronti del/delia sottoscritio/a non sussistono le cause di divieto, decadenza o sospensione previste dafart. 10 della legge n. 575 del 31 maggio 1965 e indicate nelfaSlegato 1 al D Lgs. n, 490/1994 e sm.1
= di non avere procodimenti in corso ai sensi delfart. 416/is del codice penale,

= di applicare integralmente i CCNL di categoria stipulato da sindacall ¢ a livelio nazionale,

= di applicare il conftratto collettivo di lavoro anche per i soi della cooperativa (solo per fe cooperalive),

= di nispettare la normativa in matena fiscale, previdenziale @ G sicurezza dei lavoraton (D Lgs. 812008 e sma ),

= in rifenimento agli obbighi previsti dalla Legge 68/99 in matena di insenmento al lavoro dei disabili (barrare fopzione prescelta)

quanio FAzsenda rappresentata ha un numer

i dipendes

O essere in regola con ke norme che discipiinanc Mnsenmento al kvoro del disabed

= di aver preso visione dell Aviso n. 2/2021 - Conto Sistema - Modalita per la nchiesta dei voucher formativi per i lavoratori degh studi professionali aderenti a Fondo Conoscenza

= ® che FAZienda rappresentata ha un organico din dpendent;
= di adenre all Accordo di condivisione delle mziative formative presenti nel Catalogo dalla Ce Paren Parti Sociak & Fondo Conoscenza in data 07/04/2021;
= di essere in regola con gli obblighi relativi al ded contnbuty e a favore dei lavoraton e con gli obblighi concernerti le dichiarazioni in materia di imposte e tasse @ con i conseguenti adempanenti, secondo la
logisiazione del propro Stato,

» di essere informato/a, at sensi e per gl effett di cui al D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 "Codice In matena di protezione del dat personali” e al Regolamento Europeo GDPR 67972016, che | dati personall raccolts saranno trattati anche con strumenti
informatici esclusivamente nellambito del procedimento per il quale le presenti dichiarazions vengono rese e autorizza il trattamento dei suddetti dati

IWLa sottoscrittola autorizza il Fondo, in caso di accoglimento della presente richiesta, a al soggetto i relativi importi, dietro della prevista,
Si allega copea folostatica di un documento di riconoscamento del dichiarante in corso di vakdita

(Firmato Digitaimente)

v

— Inserire I'organico dell’azienda e cliccare su “Conferma” per scaricare e salvare il documento “Allegato 1 -
Richiesta finanziamento voucher — Avviso 4/2022”. Una volta scaricato il documento occorre firmarlo

digitalmente in formato p7m e cliccare su “Indietro” per caricarlo:
]

Invio Voucher

Richiesta finanziamento Voucher
Compila il documento

Carica documento firmato (formato: pdf.p7m; dimensione massima: 5mb):
|_ Sfoglia... | Nessun file selezioggin

Documento di riconoscimento del dichiarante

Data scadenza documento H H
Carica Documento firmato (formato: pdf.p7m; dimensione massima: Smb): Caricare il documento del |ega|e rappresentante

[ sfoglia... | nessun file selezionato. <« firmato digitalmente in formato p7m e inserire la
relativa data di scadenza

Salva Documenti

Selezionare “Salva Documenti” e in seguito cliccare su “Invia Voucher”:

Carica Documento firmato (formato: _pdf.p7m; dimensione massima: Smb):
Caricato Scarica Modifica

| documenti sono stati caricati tutti correttamente. Cliccare sul pulsante 'Invia Voucher'
Indietro | Invia Voucher B
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Si apre la schermata riepilogo dei Voucher richiesti relativi al Corso a Catalogo precedentemente scelto,

possibile chiedere altri Voucher per lo stesso Corso selezionando “Nuovo Voucher”:

Richiedi Voucher

Catalogo:
FCAT202202005 - CONTABILITA' E FISCALITA' ALLA LUCE DELLE NUOVE NORMATIVE

Finanziamento Catalogo (€):

2000
Cognome Nome Codice Fiscale Azienda Stato Data Edizione Seleziona Stampa Doc. Richiesta
Richiesta Ass. Ric. Sostituzione
COGNOME NOME AAAAAA99A99A999A Presentato 05/09/2022 ~ . .
17-16 L4 [ ]
COGNOME NOME AAAAAA99A99A999B In o
Compilazione &

Torna a Dettagl Catalogo | Torna a Elenco Corsi a Catalogo <

Oppure ¢ possibile richiedere un Voucher per un altro Corso e in questo caso occorre selezionare “Indietro”
fino a tornare alla seguente schermata da cui & possibile selezionare un altro Corso dall’elenco a Catalogo:

Elenco Corsi a Catalogo

Stato
O Voucher Richiesti @ Tutti

Ente di Formazione

Invito \@

Codice

Area tematica [Seleziona un'area tematica v
Tipologia iniziativa ‘@\

Sede Provincia

| Seleziona una provinca v |
Comune

| Seleziona prima una provincia v |

Codice Titolo Azienda Invito Seleziona
FCAT202202001 more skills, more business Invito
212022 '
FCAT202202002 Smart Office Invito
2/2022 4
FCAT202202003 Corso specialistico per la gestione, il monitoraggio, la rendicontazione ed il Invito
controllo dei fondi del “Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza 2/2022 s
FCAT202202005 CONTABILITA' E FISCALITA ALLA LUCE DELLE NUOVE NORMATIVE Invito
2/2022 4
FCAT202202006 EXCEL AVANZATO PER LO STUDIO PROFESSIONALE Invito =

NB: Max finanziamento richiedibile € 4.000,00
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Per accedere al Catalogo, in un secondo tempo, premesso che sia gia stata effettuata la procedura di
registrazione, collegarsi al sito del Fondo all'indirizzo https://www.fondoconoscenza.it selezionare “area

riservata”:

I_l

4 areariservata % 06.62200053 ™ info@fondoconoscenza.it seguicisu @ @

o 4/u
CONOSCENZA

\
j[ ! ilFondo  Awisi Trasparenza Comunicazione Documenti News Q
£

AVVISI

2022

FINANZIAMENTO DI INTERVENTI SPERIMENTALI DI POLITICHE ATTIVE DEL LAVORO

REGISTRATI E ACCEDI Al “SERVIZI PER IL LAVORO”

Inserire le proprie credenziali e selezionare “Accedi”:

4 areariservata % 0662200053 M info@fondoconoscenza.it seguicisu R @ ©

HH/U
CONGSCENZA

\
][ il Fondo  Awvisi Trasparenza  Comunicazione Documenti  News Q

Area Riservata___

Utente:
E attiva la procedura per 'accreditamento degli enti di formazione che intendono operare in
qualité di enti erogatori dei piani formativi.
> Consulta le LINEE GUIDA per 'accreditamento Password:
Cliccaqui >
> Per la procedura di accreditamento revisori legali
Cliccaqui >

Per assistenza tecnica collegati alla piattaforma di ticket services Se non sel ancora accreditato
Clicca qui

R

Cliccaqui > - .
4 Hai dimenticcito la password?

Clicca qui
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GUIDA RICHIESTA VOUCHER A CATALOGO

Dopo aver effettuato il login selezionare “Prodotti Fondoconoscenza”:

Anagrafica Conto Formazione
Visualizza l'anagrafica completa Capacita di interazione al tessuto produttivo
dell'Azienda/Ente di formazione

@ ©

Versamenti INPS Partecipazione Piani Gestione Credenziali
Visualizza lo storico dei versamenti all'INPS Visualizza I'elenco dei piani a cui 'azienda ha Visualizza il nome utente e cambia la password
partecipato come beneficiaria

Prodotti Fondoconoscenza
Piani Formativi, Cataloghi nazionali, Politiche
attive del lavoro...

Selezionare “Gestione Cataloghi”:

Prodotti Fondoconoscenza

P
=
= pa— =
Gestione Piani Gestione Cataloghi Politiche attive del lavoro
Apri e gestisci Cataloghi nazionali di iniziative di formazione Elenco nazionale degli operatori dei servizi per il
dei piani formativi continua a favore deli studi professionali lavoro
Programma Quadro
Conto Sistema - Programma Quadro
. . . ’ . . .
Viene visualizzato I'elenco dei Corsi a Catalogo:
Elenco Corsi a Catalogo
Stato - 5
OVoucher Richiesti @ Tutti

Ente di Formazione |
Invito Invito 2/2022 v
Codice ‘
Area tematica Seleziona un'area tematica v]
Tipologia iniziativa Seleziona una Tipologa
Sede Provincia

[seleziona una provinca v |

Comune

[Seleziona prima una provincia VJ
Codice Titolo Azienda Invito Seleziona
ECAT202202001 more skills more business Invito

Fondo CONOSCENZA

Fondo Paritetico Interprofessionale Nazionale Per La Formazione Continua

Corso Italia 39 — 00198 Roma - Cod. Fisc: 97708340589

tel.: 06.62200053 - email: info@fondoconoscenza.it Pag. 11
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